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SATIN ALMA 
PROSEDÜRÜ

ENTO MADEN GLOBAL A.Ş. ‘NIN BIR 
SATIN ALMA PROSEDÜRÜ VARDIR VE 

TÜM SATIN ALMA SÜREÇLERI BU 
PROSEDÜR KAPSAMINDA 

GERÇEKLEŞTIRILIR. 

SATIN ALMA IŞLEMI “TEDARIKÇI 
LISTESI” FORMUNDA (FR.04.03) 
BELIRTILEN TEDARIKÇILERDEN 

GERÇEKLEŞTIRILIR.

SATIN ALMA IŞLEMI YAPILAN VE 
TESLIMATI YAPILAN ÜRÜNLER SIPARIŞ 
LISTESINE GÖRE KONTROL EDILEREK 

TESLIM ALINIR.

TEDARIKÇI LISTESINDE OLMAYAN BIR 
ÜRÜN IÇIN SATIN ALMA YAPILMASI 

GEREKTIĞINDE EN AZ 3 FARKLI 
TADARIKÇIDEN TEKLIF ALINIR.

TESLIMAT SIRASINDA SAYILAMAYAN 
MALZEMELERIN % 10’U KONTROL 

EDILIR. KONTROL EDİLEN ÜRÜNLER 
İÇERİSİNDE HATA ORANI %3’ÜN 

ÜZERİNDE DEĞİL İSE SARF 
MALZEMELER KABUL EDİLİR VE 

UYGUN BÖLÜMLERDE DEPOLANIR. 

TEDARİKÇİLER (PRS.04.03.TEDARİKÇİ 
SEÇME VE  DEĞERLENDİRME 

PROSEDÜRÜI ) PROSEDÜRE UYGUN 
OLARAK TEDARİKÇİ DEĞERLENDİRME 

FORMU (FR.04.02) İLE 
DEĞERLENDİRİLİR.
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• Tedarikçi firmalar kalite, fiyat, termin, nakliye, ek hizmetler ve ser5fik

a kriterlerine göre değerlendirilir

• Kalite Puanı 30 olarak belirlenmiş5r. Ürün iadesi %10 ‘dan az ise 10 pu
an, ürün iadesi %10 ‘dan fazla ise 0 puan olarak belirlenmiş5r.

• Fiyat Puanı, ucuz olarak değerlendirilir ise 25, aynı ise 15, pahalı ise 0 
puan olarak belirlenmiş5r.

• Zamanında teslim ediliyorsa 25 puan, geç teslim ya da teslim edilemiy
orsa 0 puan olarak belirlenmiş5r.

• Tedarikçi ise 10 puan, Mesa ise 0 puan olarak belirlenmiş5r.

• Talep edilen hizmetler yapılıyor ve iyi ise 5 puan, kötü ise 0 puan olara
k değerlendirilmiş5r.

• İstenilen ser5fikalar var ve talep edildiğinde güncel halde veriliyor ise 
5 puan, verilmiyor ise 0 puan olarak belirlenmiş5r.



TEDAKÇİLERİN 
PUANLAMA 
TABLOSU

A) 100 - 80 Puan Arası: Tedarikçi Firma ile 
çalışılabilir.

B)  79 – 60 Puan Arası: Tedarikçi Firma ile 
çalışılabilir. Ancak gelişme kaydetmelidir.

C)  59 – 40 Puan Arası: Alternatif bir firma 
olarak çalışılabilir.

D)  39 –   0 Puan Arası: Tedarikçi Firma ile 
çalışılmaz ve Onaylı Tedarikçi Listesinden 
çıkarılır.


